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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Информационные технологии 

 

1.1. Область применения программы 
 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью  

профессиональной основной образовательной программы в соответствии с 

ФГОС по специальности СПО 15.02.14 «Оснащение средствами 

автоматизации технологических процессов и производств (по отраслям)», 

входящая укрупненную группу 15.00.00 «Машиностроение». 

 

 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: дисциплина входит в естественно-научный 

цикл. 
 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам 

освоения дисциплины: 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

 выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных 
программ; 

 использовать сеть Интернет и ее возможности для организации 
оперативного обмена информацией; 

 использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, 
преобразования и передачи данных в профессионально 
ориентированных информационных системах; 

 обрабатывать и анализировать информацию с применением 
программных средств и вычислительной техники;  

 получать информацию в локальных и глобальных компьютерных 
сетях; 

 применять графические редакторы для создания и редактирования 
изображений; 

 применять компьютерные программы для поиска, составления и 
оформления документов и презентаций; 

 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 

 базовые системные программные продукты и пакеты прикладных 

программ (текстовые редакторы, электронные таблицы, системы 

управления базами данных, графические редакторы, информационно-

поисковые системы); 

 методы и средства сбора, обработки, хранения и передачи и 

накопления информации; 
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 общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных 

машин (ЭВМ) и вычислительных систем; 

 основные методы и приемы обеспечения информационной 

безопасности; 

 основные положения и принципы автоматизированной обработки и 

передачи информации; 

 основные принципы, методы и свойства информационных и 

телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 50 

Обязательные аудиторные учебные занятия (всего)  50 

в том числе:  

     лабораторные занятия (если предусмотрено) 40 

     практические занятия (если предусмотрено) - 

     контрольные работы (если предусмотрено) - 

     курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа (всего) - 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 



 

 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» 

 

Наименование разделов и тем Содержание учебного материала, лабораторные работы и 

практические занятия, самостоятельная работа 

обучающихся 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1. Программный сервис 

ПК 

 50  

Тема 1.1. Понятие 

информационной технологии. 

Программные средства 

реализации информационных 

систем. Классификация 

программного обеспечения. 

Содержание учебного материала 2 1 

Введение. Понятие информационной технологии. Новейшие 

информационные технологии. Инструментарий 

информационной технологии. Виды информационных 

технологий. 

 

Тема 1.2. Организация хранения 

информации в ПК. 
Содержание учебного материала 2 1 

Организация хранения информации в ПК. Файлы, типы файлов. 

Каталоги, древовидная структура каталогов.  

Тема 1.3. Операционная система 

компьютера  
Содержание учебного материала 2 1 

Операционная система компьютера: назначение, виды, состав. 

История развития ОС.  

Тема 1.4. Операционная система 

Windows XP 

Содержание учебного материала 2 1 

Операционная система Windows XP: концепция, основные 

объекты. Навигация по файловой структуре. Работа с файлами и 

папками, ярлыками.  
 

Тема 1.5. Компьютерные 

вирусы. Программные средства 

для борьбы с компьютерными 

вирусами. 

Содержание учебного материала 2 2-3 

Компьютерные вирусы. Классификация вирусов. Программные 

средства для борьбы с компьютерными вирусами. 

Лабораторные работы  40  



 

 

MS Word: форматирование символов, абзацев, страниц, 

стилевое форматирование. 

MS Word: вставка и редактирование формул 

MS Word: оформление указателей и надписей. 

MS Word: создание оглавления и указателя. 

MS Word: создание шаблона документа 

MS Word: создание таблиц, вычисления в таблицах. 

MS Word: оформление текстовых документов, содержащих 

таблицы. 

MS Word: создание комплексных документов. 

MS Excel: создание таблиц, работа с функциями. 

Форматирование таблиц. 

MS Excel: построение и редактирование диаграмм 

MS Excel: использование логических функций 

MS Excel: сортировка данных в списке 

MS Excel: структурирование таблиц 

MS Excel: консолидация данных 

MS Excel: фильтрация функций 

MS Excel: простейшие статистические функции 

MS Excel: построение графиков функций 

MS Excel: зачет 

MS Access: создание таблиц, связей, заполнение таблиц 

MS Access: создание формдля ввода данных 

ИТОГО 50  
 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 

 



 

  

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета и 

лаборатории.  

 

Оборудование учебного кабинета:  

- посадочные места по количеству обучающихся; 

- рабочее место преподавателя, оборудованное ЭВМ. 

 

Технические средства обучения: проекционное оборудование и/или 

интерактивная доска. 

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: наличие 

персональных компьютеров, объединенных в сеть.  

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 
Основные источники: 

1. Могилев А. В., Пак Н. И., Хеннер Е. К. Информатика. - М.: Академия, 

2021. 

2. Могилев А. В., Пак Н. И., Хеннер Е. К. Практикум по информатике. - М.: 

Академия, 2021. 

3. Макарова Н. В. Информатика 10-11 классы. СПб.: Питер, 2021. 

4. Шафрин Ю. Информационные технологии. В 2-х ч. - М.: 2022. 

5. Попов В. Б. Основы компьютерных технологий. - М.: Финансы и 

статистика, 2022. 

6. Воробьев В.В. Microsoft Excel. Пособие для начинающих.  -К.:2000г. 

7. Ефимова О.В. Microsoft Excel . Электронные таблицы. Тетрадь 1.-

М.:2020г. 

8. Ефимова О.В. Microsoft Excel . Электронные таблицы. Тетрадь 2. -М: 

2020г. 

9. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности. М.2018 

10. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в 

профессиональной деятельности. М.2018 

11. Назаров С.В. Компьютерные технологии обработки информации. - М.: 

 

Дополнительные источники: 

1. Примерные билеты и ответы по информатике для подготовки к устной 

итоговой аттестации выпускников 11 классов общеобразовательных 

учреждений в 2021/2022 учебном году. -М.: 2020г. 



 

  

2. Карлберг. К. Бизнес-анализ с помощью EXCEL . 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 

осуществляется преподавателем в процессе проведения лабораторных 

работ, тестирования, а также выполнения обучающимися 

индивидуальных заданий, проектов, исследований. 
 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения  

1 2 

Умения:   

выполнять расчеты с использованием 
прикладных компьютерных программ; 

лабораторные работы, внеаудиторная 

самостоятельная работа. 

использовать сеть Интернет и ее 
возможности для организации 
оперативного обмена информацией; 

лабораторные работы, внеаудиторная 

самостоятельная работа. 

использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах; 

лабораторная работа, внеаудиторная 

самостоятельная работа 

обрабатывать и анализировать 

информацию с применением программных 

средств и вычислительной техники; 

лабораторная работа, внеаудиторная 

самостоятельная работа 

получать информацию в локальных и 

глобальных компьютерных сетях; 

лабораторная работа, внеаудиторная 

самостоятельная работа 

применять графические редакторы для 

создания и редактирования изображений; 

лабораторная работа, внеаудиторная 

самостоятельная работа 

применять компьютерные программы для 

поиска, составления и оформления 

документов и презентаций; 

лабораторная работа, внеаудиторная 

самостоятельная работа 

Знания:   

базовые системные программные продукты 

и пакеты прикладных программ (текстовые 

редакторы, электронные таблицы, системы 

управления базами данных, графические 

редакторы, информационно-поисковые 

системы); 

 

внеаудиторная самостоятельная работа,  

доклады 

методы и средства сбора, обработки, 

хранения и передачи и накопления 

информации; 

общий состав и структуру персональных 

электронно-вычислительных машин (ЭВМ) 

и вычислительных систем; 

 

внеаудиторная самостоятельная работа, 

доклады, самостоятельная работа 

основные методы и приемы обеспечения 

информационной безопасности; 

внеаудиторная самостоятельная работа, 

доклады, самостоятельная работа 

основные положения и принципы внеаудиторная самостоятельная работа, 



 

  

автоматизированной обработки и передачи 

информации; 

доклады, самостоятельная работа 

основные принципы, методы и свойства 

информационных и 

телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности. 

внеаудиторная самостоятельная работа,  

доклады 

 


